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Softwareverteilung
Microsoft Office 365 ProPlus (xé4)

Voraussetzungen
e Beftriebssystem Windows 10 x64

ToDo

e Entfernen einer allenfalls vornandenen Vorgéngerversion (MS Office 2010, 2013, 2016) von den
Clients (Pakete im IT-Supportbereich erhditlich)
e Kopie der heruntergeladenen Datei Office_365_ProPlus_v1.0.zip z.B. in den Ordner C:\Temp auf
den Server und Entpacken der Datei.
e AusfUhren der Datei Copy_MS_Office_365_ProPlus.bat.
Es erfolgt eine Abfrage, ob bzgl. der OU ,,Spezial” die alte Struktur (ohne Unter-OUs Benutzer und
Computer) oder die neue Struktur (mit Unter-OUs Benutzer und Computer) verwendet wird
Folgendes wird automatisch ausgefihrt:
o Kopie der Installationsdateien nach
\\server\Softwareverteilung\Microsoff\Office_365_ProPlus
o Kopie der Programmverknupfungen nach
\\server\_Umleitung$\SchulerStartmenue\Anwendungen
o Kopie der Programmverknupfungen nach
\\server\_Umleitung$\LehrerlconsVerwaltung\Anwendungen
o Kopie von Administrativen Templates in den CentralStore
o Erstellen von erforderlichen Gruppenrichtlinienobjekten

e Ergdnzungin der GPO C_System
Computerkonfiguration — Administrative Vorlagen — System — Dateisystem — Auswertung
symbolischer Links selektiv zulassen

_EJ AllePCs [DCSCHULE SCHULE.APS] Richtlinie '~ ||| Einstellung Status
~ i Computerkonfiguration 5 NTFS
~ [ Richtlinien i| Benachrichtigungen dber Loschvorgange fir alle Volurnes d..  Nicht konfigur...
» [ Softwareeinstellungen Lange Win32-Pfade aktivieren Nicht konfigur...

» [] Windows-Einstellungen
~ [ Administrative Vorlagen: Vom zentralen

uswertung symbolischer Links selektiv zulassen Aldtiviert

| Drucker =
» [ Google
» [ Microsoft InfoPath 2013 (Compute v =
S O Ni ot ommentar:
5 [ Microsoft Lync 2013 O Nicht konfiguriert ~
» [ Microsoft Office 2013 (Computer) ® Akdiviert
» [ Microsoft Office 2016 (Computer) O Deaktiviert h
> [ Microsoft PowerPoint 2013 (Compd__| Unterstitztauf: [ pfindestens Windows Vista ~
» [ Microsoft PowerPoint 2016 (Compt -
» [ Netzwerk Optionen: Hilte:
|| Server
» [ Skype for Business 2016 caler Link 2u lokalem Ziel Symbolische Links kennen Schwachstellen in bestimmte ~
- - Anwendungen einfahren. Um dieses Problem zu verringern,
> |1 Startmend und Taskleiste Lokaler Link zu Remateziel kannen Sie die Auswertung folgender Arten von symbolischen
= Links gezielt aktivieren oder deaktivieren:
M S’_@tem Remotelink zu Remoteziel
|| Anmelden O i okl Zic Lokaler Link zu lokalem Ziel
= - ~ emotelink zu lokalem Ziel Lokaler Link zu Remoteziel
|| Antischadsoftware-Frihstart Remotelink zu Remoteziel
[ Anzeige Remotelink zu lokalem Ziel
» [ App-V Weitere Informationen finden Sie in der Windows-Hilfe.

J_ Au 59|EICh soptionen HINWEIS: Wenn diese Richtlinie deaktiviert oder nicht
| Benutzerprofile konfiguriert ist, kénnen lokale Administratoren die

[ Betriebssystemrichtlinien auszuwertenden Typen von symbolischen Links auswahlen.
[ | Dateiklassifizierungsinfrastruktu
w || Dateisystem

] NTFS
| Datentrigerkontingente

e Lb&schen oder Deaktivieren der Gruppenrichtlinien, die sich auf eine alte Office-Version beziehen.
e Akfivieren des Produktes mit Hilfe des KMS-Dienstes des Vorarlberger Bildungsservise (siehe hier).
Kann entfallen, wenn die DNS-Eintrage fUr ein Vorgdngerprodukt bereits gesetzt sind.


http://www.vobs.at/rb
file:///D:/data/vobs/fileadmin/user_upload/itservice/downloads/dokumente/installationsanleitungen/allgemein/Aktivierung_Betriebssystem+Office_v1.0.pdf

Optional: Bearbeiten der Datei Setup.xml bzgl. Auswahl/Abwahl einiger Programmteile

ToDo Standalone-PC

e Entfernen einer allenfalls vornandenen Vorgéngerversion (MS Office 2010, 2013, 2016) von dem
Rechner

e Kopie der heruntergeladenen Datei Office_2019_ProPlus.zip z.B. in den Ordner C:\Temp auf den
Server und Entpacken der Datei.

¢ Entpacken der Datei

e AusfGhren der Datei _setup.bat aus dem Ordner _Server\Setup\msi

¢ Allenfalls Kopie des Inhaltes des Ordners _Server\Sefup\admx in den Ordner
C:A\Windows\PolicyDefinitions

¢ Allenfalls bearbeiten der Gruppenrichtlinieneintrdge nach dem Beispiel von B_Schule_Office2019.
Start — AusfUhren — gpedit.msc
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1. Anhang

1.1. Installationspaket erstellen

e Download des Office-Deployment-Tools
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx2id=49117
e AusfUhren von officedeploymenttool_xxx.exe
o speichern der zu extrahierenden Dateien in einem ,Downloadordner" fUr die zukUnftigen
Installationsdateien
o Es entstehen 4 xml-Dateien und die Datei setup.exe
e Anpassen der Datei configuration-Office365-x64.xml nach eigenen BedUrfnissen.
o Ein Beispiel fUr einen sinnvollen Dateiinhalt findet inr unten
o Speichern der Datei als Download.xml im seloen Ordner wie die Datei setup.exe

|| Download.scml

r] setup.exe

o Die restlichen Dateien k&nnen geldéscht werden.
o Offnen des Ordners mit Powershell
Mit dem Befehl \setup.exe /download download.xml
wird nun das gesamte Office-Installationspaket Paket heruntergeladen

1.2. Installation
e Der Ordner mit den Installationsdateien hat ,,Zuwachs" bekommen

Office
|| Download.xml

r] setup.exe
p

e Kopie der Datei Download.xml in eine Datei Setup.xml
o Offnen des Ordners mit Powershell
o Mit dem Befehl \setup.exe /configure Setup.xml
wird nun das Office-Paket installiert. Allenfalls im xml-File deaktivierte Apps werden ausgelassen.
o Entgegen dem Hinweis der anfdnglich rechts unten erscheint muss der Installationsrechner nicht
online sein

PEEEE
@@ ©

Office wird installiert

Windows
o DVD-Laufwerk (D) CPBA X64FRE_DE
rich) (X:
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https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=49117

1.3. Dateien
1.3.1. Download.xml

Diese Datei kann genau gleich ausschauen wie die Datei Configuration.xml. Man kann aber
auch z.B. die ExcludeApp-Einfrége weglassen.

1.3.2.  Configuration.xml

<!-- Office 365 client configuration file sample. To be used for Office 365 ProPlus apps,
Office 365 Business apps, Project Pro for Office 365 and Visio Pro for Office 365.

For detailed information regarding configuration options visit: http://aka.ms/ODT.
To use the configuration file be sure to remove the comments

The following sample allows you to download and install the 64 bit version of the Office 365
ProPlus apps

and Visio Pro for Office 365 directly from the Office CDN using the Current Channel

settings -->

<Configuration>
<Add OfficeClientEdition="64" Channel="Current">
<Product ID="0365ProPlusRetail">
<Language ID="de-de" />
</Product>
</Add>
<Updates Enabled="TRUE" Channel="Current" />

<Display Level="None" AcceptEULA="TRUE" />

<Property Name="AUTOACTIVATE" Value="1" />

</Configuration>

Es werden ALLE Office-Programme heruntergeladen
Display Level="Full* / ,,None*

1.3.3. Office_365_ProPlus_Setup.bat

@echo off
setlocal

REM LRSS EE SRS EEEEEEE SRR EEEEREEEEEEEEEEEEEEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEE SRS RS

REM Environment customization begins here. Modify variables below.
REM KKK A KA A A A A AR A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AR A A A A A A A A A A A A A A AR AR AR A A AR AN KRR KA K

if EXIST "\\server\netlogon" goto noDFS
if EXIST "\\schule.aps\netlogon" goto DFS

:noDFS

set MYSERVER=Server

set MYSERVERl=Server

set MYSERVER2=Server

goto Setup

:DFS

set MYSERVER=schule.aps

set MYSERVERl=schule.aps\dfs
set MYSERVER2=DCSchule

goto Setup

cls
————————————— Set DeployServer to a network-accessible location containing the Office source files.

set DeployServer=\\%$MYSERVER1%\Softwareverteilung\Microsoft\Office 365 ProPlus

Pl Set ConfigFile to the configuration file to be used for deployment REM (required)
set ConfigFile=%DeployServer%\Setup.xml

————————————— Set LogLocation to a central directory to collect log files.
set LogLocation=\\$MYSERVER1%\Logs\Office
if not exist "$LOGLOCATION%" mkdir "\\$MYSERVER1%\Logs\Office"
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REM **x*x*xxkkhkrhrhhhdrhrhbhdrhrhbhdrhrhbhdrhrhbrdrhrhbrdrhrhbrdrhrrbrdrkhrk

REM Deployment code begins here. Do not modify anything below this line.

REM ER R Rk kI b h b b b b b b b b E h b b E b b b b b h b b b b b b b b b b b b E h b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b b i

if exist "%ProgramFiles%\Microsoft Office\root\Officel6" goto END
cls
color FO

echo.

echo.

echo.

echo.

echo.

echo Microsoft Office 365 ProPlus wird installiert
echo.

echo.

echo. Bitte um Geduld!

echo.

echo.

echo %date% %time% Setup started. >> $LogLocation%\%computername$.txt
pushd "%DeployServers"

start /wait setup.exe /configure "%ConfigFile%"

echo %date% %$time% Setup ended with error code %errorlevel%. >>
$LogLocation%\office\%computername%.txt

REM If O or other was returned, the product was found or another error occurred. Do nothing.
:End

Endlocal

Der Aufruf von Office_365_Setup.bat erfolgt in der Datei Hilfe.bat
oder mittels Grupprichtlinienobjekt C_Softwareverteilng_bat_Office365

rem Aufruf der Hilfe-Batchdatei durch startpc.bat
rem fuer ev. Installation von RB-Server-Patches

rem Diese Datei bitte nicht 16schen!

rem [ Installation Microsoft Office 365 ProPlus ]
call \\server\Softwareverteilung\Microsoft\Office 365 ProPlus\Office 365 Setup.bat

<!-- Office 365 client configuration file sample. To be used for Office 365 ProPlus apps,
Office 365 Business apps, Project Pro for Office 365 and Visio Pro for Office 365.

For detailed information regarding configuration options visit: http://aka.ms/ODT.
To use the configuration file be sure to remove the comments

The following sample allows you to download and install the 64 bit version of the Office 365
ProPlus apps

and Visio Pro for Office 365 directly from the Office CDN using the Current Channel

settings -->

<Configuration>

<Add OfficeClientEdition="64" Channel="Current">
<Product ID="0365ProPlusRetail">

<Language ID="de-de" /> /////,//////,,/////’/’/47 ‘TbmnswhdAHCHTVnﬂuﬂwrt
<ExcludeRApp ID="Teams" /> -

</Product>
</Add>

<Updates Enabled="TRUE" Channel="Current" />
<Display Level="Full" AcceptEULA="TRUE" />
<Property Name="AUTOACTIVATE" Value="1" />
<Logging Level="Standard" Path="C:\ RB-Logs" />

</Configuration>
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2. Konfiguration von Office 365 per Gruppenrichtlinien

2.1. Admintemplates

Die Admin-Templates fUr Office 365 sind dieselben wie fur Office 2019 (in aktueller Version).
So erkennt man, dass die Policy Definifions lokal So erkennt man, dass die Policy Definitions zentral

gespeichert sind: gespeichert sind:
Datei Akion Ansiht 2 - Datei Akon nsiht 2
&9 |zmlz HalT o8 FHm=1HE Y
=/ Defauit Domain Policy [2008DC.DORNBIRN. TEST] Richtlinie i/ Default Domain Policy [20080C.DORNSIRN.TEST] Richtinie
=) ¢ Computerkonfiguration

=[] Richtiinien
@ [ Softwareeinstellungen
@ [ ] Windows-Einstellungen

2.1.1. B_Schule_Office3é65

v _ﬁ\. Gesamtstruktur: schule.aps ~||B Schule Office2019
~ (&4 Doménen ] - ’ -
Bereich ((Detalls )Einstellungen | Delegierung
~ 4 schule.aps I—lu I |
= Default Domain Policy Domane: schule aps
2| Domain Controllers =
- Besitzer: Domanen-Admins (SCHULEDomanen-Admins)
w 3| Schule
=i/ Default Domain Policy Erstelt: 26.03.2019 11:22.08
~ |2 Benutzer 1
E=EJ B_Schule_Office2013 Geandert: 26.03.201911:22:.45
=i/ Login-Logout-Script Benutzerverson:  1(AD), T (SYSVOL)
@ Schule CSE
mi Schule_ExplStartmDeskt Computerversion: 1(AD), 1(5YSVOL)
mi Schule_GoogleChrome
] Schule_IE Eindeutige |D: {68756403-15F3-4335-5FA0-813538D AA 1AL}
] Schule_Office2010 Obi . [ h
jektstatus: ) - : w
-=}I Schule Office2013 - |Cu::mpLrterknrrhgumtlunsemstellungen deaktivie V|,

2.1.2. Excel-Einstellungen

e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Excel 2016 — Excel -
Optionen — Sicherheit — Trust Center

B Gruppenrichtlinienverwaltungs-Editor I;‘il
Datei  Aktion  Ansicht  ?
LI EEIN TR 4
I» & Computerkonfiguration # ||| Einstellung Status
4 4%, Benutzerkonfiguration | L] Einstellungen fiir den Zugriffsschutz
4 || Richtlinien | Geschiitzte Ansicht
I [ Softwaresinstellungen [ Vertrauenswirdige Speicherorte

B [ Windows-Einstellungen
4 || Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer a
| | Desktop
| Freigegebene Ordner
I | Microsoft Access 2016
4 7| Microsoft Excel 2016
[ Anpassbare Fehlermeldungen
[ Datenwiederherstellung

|=| Ausfahrung von Makros in Office-Dateien aus dem Internet ... Nicht konfigur...
\i=| Benachrichtigung fir Vertrauensstellungsleiste fir nicht sig..  Micht konfigur...
|| Alle Anwendungs-Add-Ins deaktivieren Micht konfigur...

=] Anwendungs-Add-Ins missen von einem vertrauenswirdig... Micht konfigur...
|i=| Maximale Anzahl beizubehaltender Vertrauensstellungs-Dat..  Micht konfigur...
=] Maximale Anzahl vertrauenswirdiger Dokumente festlegen Micht konfigur...

|| Makro standardméBig in Persénliche Makroarbeitsmappe s..  Micht konfigur...

b [ Elemente in Benutzeroberflache deaktivieren \i=| Zugriff auf Visual Basic-Projekt vertrauen Micht konfigur...
4[] Excel-Optionen i Vertrauenswiirdige Dokumente deaktivieren Nicht konfigur...
7] Allgemein || =] Vertrauenswardige Dokumente im Netzwerk deaktivieren Micht konfigur...

B[] Erweitert [_E, Einstellungen far VBA-Makrobenachrichtigungen Aktiviert ]

|| Formeln
] Meniband anpassen
i || Rechtschreibprifung
4 | Sicherheit
] Kryptografie
b || Trust Center
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23 Einstellungen far

O Nicht konfiguriert
® Aktiviert

O Deaktiviert

Optionen;

Makrobenachrichtigungen

Kommentar:

Unterstitzt auf:

[} Einstellungen fur VBA-Makrobenachrichtigungen

Vorherige Einstellung

Mindestens Windows Server 2008 R2 oder Windows 7 ~

Hilfe:

)

[Aite Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

J

Durch diese Richtlinie wird gesteuert, wie Benutzer durch die
angegebenen Anwendungen gewamt werden, wenn VBA-
Makros (Visual Basic fir Applikationen) vorhanden sind.

B

Wenn Sie diese Richtlinieneinstellung sktivieren, kénnen Sie
unter vier Optionen wahlen, die festiegen, wie die angegebenen
Anwendungen Benutzer vor Makros warnen sallen: -

“Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren™: Die
Anwendung zeigt die Vertrauensstellungsleiste for alle Makros
unabhangig davon an, ob sie signiert oder unsigniert sind. Diese
Option erzwingt die Standardkonfiguration in Office.

“Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren”: Die
Anwendung zeigt dic Vertrauensstellungsleiste fir digital
signierte Makros an. Dies gibt Benutzem die Maglichkett, sie zu
aktivieren oder deaktiviert zu lassen, Alle nicht signierten Makros
werden desktiviert, und die Benutzer werden nicht

benachrichtigt.

< mn 3 | | "Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren™: Die “

2.1.3. Office-Einstellungen
Benutzerkonfiguration — Richtlinien

Datenschutz — Trust Center

[=[ Schule_Office2016 [DCSCHULE.SCHULE APS] Richtlinie
| % Computerkonfiguration
4 R, Benutzerkonfiguration
4 | | Richtlinien
p [ Softwareeinstellungen
B [ Windows-Einstellungen

1 ] Desktop
| Freigegebene Ordner
B[] Microsoft Access 2016
| Microsoft Excel 2016
4 | Microsoft Office 2016
[ Abonnementaktivierung

7| Anpassbare Fehlermeldungen
[~ Cache fiir Microsoft Office-Dokumente

4 [ Datenschutz
| Trust Center

4 [ Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer a

[ Add-Ins 'Microsoft - Speichern zls PDF' und '}

— Administrative Vorlagen — Microsoft Office 2016 —

Einstellung

|==| Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit akdi...
|==| EinschlieBen eines Screenshots in das Office-Feedback zulas...
i-| Office-Feedback senden

| Bestdtigungs-Assistenten bei der ersten Ausfiihrung deaktivi..,

Status
Aktiviert
Deaktiviert
Micht kenfigur...
Micht kenfigur..,

|i=| Persanliche Infermationen senden
\i=| Automatisches Empfangen kleiner Updates zur Verbesserun..,

Micht kenfigur...

Micht kenfigur...

Benufzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Office 2016 — Extras

Autokorrekturoptionen

= Schule_Office2016 [DCSCHULE SCHULE.APS] Richtlinie
I & Computerkenfiguration
4 % Benutzerkonfiguration
4 || Richtlinien
I [ ] Softwareeinstellungen
b [ Windows-Einstellungen

t [ | Desktop
1 Freigegebene Ordner
B [0 Microsoft Access 2016
b [ Microsoft Excel 2016
4 | Microsoft Office 2016
Abonnementaktivierung

Anpasshare Fehlermeldungen

Cache far Microsoft Office-Dokumente
Datenschutz

Diagrammeinstellungen

Dialogfeld 'Datei 6ffnen/speichern’
Dienste

DLP

Dokumentinformationsbereich
Eingeschrankte Berechtigungen verwalten
Einstellungen far die Zusammenarbeit

RERROGORERED DO R

4 [ Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer a

Add-Ins 'Microsoft - Speichern als PDF' und 'l

Elemente in Benutzeroberfliche deaktivieren
Extras | AutoKorrektur-Optionen... (Excel, Pow

Einstellung Status

|| Zusétzliche Aktionen

|2 Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen Deaktiviert
|iz) Wochentage immer groBschreiben Deaktiviert

iz| ZWei GRoEbuchstaben am WOrtanfang korrigieren Deaktiviert
1= Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korngieren  Nicht konfigur...

|i=) Wahrend der Eingabe ersetzen

=] Schaltflachen fir AuteKorrektur-Optionen anzeigen

Nicht konfigur...
Nicht konfigur...
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e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Office 2016 — First Run

=[ Schule_Office2016 [DCSCHULE.SCHULE.APS] Richtlinie || Einstellung Status
I i Computerkenfiguration (| First Run-Film deaktivieren Aktiviert
4 %, Benutzerkonfiguration |==| Office First Run beim Anwendungsstart deaktivieren Altiviert
4[] Richtlinien ~

| Windows-Einstellungen
| Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer at
1 [ | Desktop
| Freigegebene Ordner
b [ Microsoft Access 2016
Microsoft Bxcel 2016

4[] Microsoft Office 2016

| Softwareeinstellungen

Lo ow |

"~ Abonnementaktivierung
| Add-Ins 'Microsoft - Speichern als PDF' und 'l
| Anpasshare Fehlermeldungen
~ Cache fir Microsoft Office-Dokumente
b [ Datenschutz
| Diagrammeinstellungen
I [ Dizlogfeld 'Datei affnen/speichern’
b [ Dienste
DLP
| Dokumentinformationsbereich
| Eingeschrankte Berechtigungen verwalten
I [ Einstellungen fir die Zusammenarbeit
" Elemente in Benutzeroherfliche deaktivieren
| Extras | AutoKorrektur-Optionen... (Excel, Pow:
_ Extras | Optionen | Allgemein | Dienstoptioner
| Extras | Optionen | Allgernein | Weboptionen..
| Extras | Optionen | Rechtschreibung
First Run

v v v =
L

e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Office 2016 — Globale
Opftionen — Benutzerdefiniert

4 ®, Benutzerkonfiguration ~ || Einstellung Status
4 [ Richtlinien

_| Softwareeinstellungen || Roaming aller Benutzeranpassungen erlauben Altiviert ]
Windows-Einstellungen

| |i=| Benutzeranpassungen Ober die Benutzeroberflache deaktivie... Nicht kenfigur...
Administrative Vorlagen: Yom zentralen Computer ak

Desktop

_| Freigegebener Arbeitsbereich

v o |
I

|| Quickinfos nicht auf Symbolleisten anzeigen Nicht kenfigur...
|| GroBe Symbole Nicht kenfigur...
i=| Schriftartennamen in ihrer Schriftart anzeigen Nicht kenfigur...

Freigegebene Ordner

i M!UDSD&A“ESSZNE || Menaanimationen Nicht kenfigur...
Microsoft Excel 2016 -

y Microsoft Office 2016 =] i:mgzero‘:erﬂachenerwe\tedruné:on Dokumenten und Yorl... :IC:: :on:\gur..‘
| Abonnementaktivierung e Benutzeranpassungen deaktvieren icht konfigur...

= Add-Ins 'Microsoft - Speicherm als PDF und '} || Tastenkombinationen in Quickinfo anzeigen Nicht kenfigur...

_| Anpassbare Fehlermeldungen

~| Cache fir Microsoft Office-Dokumente
- | Datenschutz

_| Diagrammeinstellungen
I | Dialegfeld 'Datei 6ffnen/speichern’
I | Dienste
DLP

| Dekumentinformationsbereich

| Eingeschrankte Berechtigungen verwalten
- | Einstellungen for die Zusammenarbeit

| Elemente in Benutzeroberfliche deaktivieren
| Extras | AuteKorrektur-Optionen.., (Excel, Pow
_| Extras | Optionen | Allgemein | Dienstoptioner
| Extras | Optienen | Allgemein | Weboptionen..
| Extras | Optionen | Rechtschreibung
First Run
_| Framework-Komponenten herunterladen
Freigegebene Pfade
- | Geschéftsdaten
4 Globale Optionen

I || Benutzerdefiniert

v v v v
L
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e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Office 2016 —
Verschiedenes

| Anpassbare Fehlermeldungen ~ || Einstellung Status
_ Cache fur Microsoft Office-Dokumente ~| Workflowcache

I [ ] Datenschutz \i=| Abgesicherter Print Ticket-Modus Nicht konfigur...
| Diagrammeinstellungen Anmeldung bei Office blockieren Micht kenfigur...

p [ Dizlogfeld 'Datei &ffnen/speichern’
I [ Dienste
~ oLe
~ Dokumentinformationsbereich
“| Eingeschrankte Berechtigungen verwalten
I [ ] Einstellungen fir die Zusammenarbeit
" Elemente in Benutzeroberfliche deaktivieren
| Extras | AutoKorrektur-Optionen... (Excel, Pow
| Extras | Optionen | Allgemein | Dienstoptioner
~ Extras | Optionen | Allgemein | Weboptionen..
Extras | Optionen | Rechtschreibung
| First Run
| Framework-Komponenten herunterladen
_ Freigegebene Pfade
b [ Geschaftsdaten
p [ Globale Optionen
Hilfe
IME (Japanisch]
~ Microsoft Office SmartArt
| Office 2016-Konverter

Beim Exportieren von HTML Tabstopps mit Leerzeichen em...  Micht konfigur...
Den Office-5tartbildschirm fir alle Office-Anwendungen de... Altiviert
Dialogfeld "Empfehlene Einstellungen” unterdricken Aktiviert

Dokumentbearbeitungszeit nicht nachverfolgen Micht kenfigur...
Drucker vor deren Verwendung nicht Gberprifen Nicht kenfigur...
Feedback mit Sound Micht konfigur...
Freigegebenen Microsoft Office-Zeichnungscode fir das .. Nicht kenfigur..,
Freigegebenen Microsoft Office-Zeichnungscode far Metad...  Nicht konfigur...
Grafikfilter-Vorversionsmodus Micht kenfigur...
Intelligentes Fortsetzen aktivieren Micht konfigur...

v v T w

Keine Hardwaregrafikbeschleunigung verwenden Micht kenfigur...
Konvertieren von Dekument nicht zulassen (Excel, PowerPoi..  Nicht kenfigur..,
Lange der Liste der zuletzt verwendeten Vorlagen Micht kenfigur...
Link "Weitere Informationen zu SharePoint” ausblenden Nicht kenfigur...
Mediendateien nicht hochladen Micht konfigur...
Office-Animationen deaktivieren Nicht kenfigur...
Office-Hintergrande deaktivieren Nicht konfigur...
OneDrive-Anmeldung anzeigen Micht kenfigur...

- Pfade in Benachrichtigungen nicht anzeigen Nicht konfigur...
4 - Online Frasentleren Quickinfos anzeigen Micht kenfigur...
b - i.er:er:lr!ste\lung”en =] Schaltflzche fir Einfigeoptionen anzeigen, wenn Inhalt eing... Nicht konfigur...
4 - S!( _Er sitseinstellungen Screenshots nicht automatisch mit einem Link versehen Micht kenfigur...

_| Signieren . . .

- SharePoint-Produkt Nicht kenfigur...

| SmartDocuments (Werd, Excel) . are Um_ fodukiname . L !C on !gur

= . Sichtbarkeit von Verletzungen der Barrierefreiheitsprofung e..  Nicht kenfigur..,
I [ Spracheinstellungen

Startseite der Workflowbibliothek Nicht kenfigur.,,

Steuerelernentbloggen Nicht kenfigur...

Svstemschriftart statt der Standardschriftart der Office-Benu...  Nicht kenfiaur,.,
m

| Telemetriedashboard
| Verbescerte Fehlerberichterstattung
b | Verschiedenes

2.1.4. Word-Einstellungen

e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Word 2016 — Word-
Optionen — Rechtschreibung — AutoKorrektur

4 % Benutzerkenfiguration ~ ||_Einstellung Stétus
4 [ ] Richtlinien ZWei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren Aldtiviert
b [ Softwareeinstellungen Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen Deaktiviert
b [ Windows-Einstellungen ‘Wochentage immer groBschreiben Deaktiviert
4

Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren  Micht konfigur...
Tastatureinstellung korrigieren Micht konfigur..,
‘Wahrend der Eingabe ersetzen Micht konfigur..,

~ Administrative Verlagen: Vom zentralen Computer al
I [ Desktop
_| Freigegebene Ordner
| Microsoft Access 2016
_| Mlicrosoft Excel 2016
Microsoft Office 2016
Microsoft OneMote 2016
Microsoft Outlook 2016
Microsoft PowerPoint 2016
Microsoft Project 2016
Microsoft Publisher 2016
Microseft Visio 2016
“| Microsoft Word 2016
| Anpasshare Fehlermeldungen
~| Einstellungen fir die Zusammenarbeit
| Elermnente in Benutzeroherfliche deaktivieren
“| Registerkarte "Datei”
| Registerkarte "Uberprifen”

LY T YT TYTTTYT
L

v v v =

_| Suchoptionen fir Japanisch
I [] Verschiedenes
4 | Word-Optionen
| Allgemein
| Anderungen nachverfolgen und vergleich
| Anzeigen
I [ Erweitert
~| Meniband anpassen
4 || Rechtschreibprifung

I [ AutoFormat wihrend der Eingabe
) | AutcKorrektur < m s
b T2 Cichoarheit
< 1] > Erweitert )\Standard/

@ Einstellung(en])
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Benutzerkonfiguration — Administrative Vorlagen — Administrative Vorlagen — Microsoft Word 2016
— Word-Optionen — Sicherheit — Trust Center (Einstellungen fUr Makrosicherheit)

I [ Softwareeinstellungen

I [ Windews-Einstellungen

4[] Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer al
| Desktop

Freigegebene Ordner

Microsoft Access 2016

Microsoft Excel 2016

Microsoft Office 2016

Microsoft OneMote 2016
Microsoft Qutlook 2016
Microsoft PowerPoint 2016
Microsoft Project 2016

Microsoft Publisher 2016
Microsoft Visic 2016

Microsoft Word 2016

| Anpassbare Fehlermeldungen

-

LY T T Y OTY T OYT T
S - 0 6y

Einstellungen fir die Zusammenarbeit
Elemente in Benutzeroberflache deaktivieren
Registerkarte "Datei”

Registerkarte "Uberprafen”

Suchoptionen fir Japanisch

Verschiedenes

Word-Opticnen

(N4 v v v v
S0 Jy - - N

Allgemein

Anderungen nachverfolgen und vergleich
Anzeigen

Erweitert

Menaband anpassen
Rechtschreibpriifung

Sicherheit

| Kryptografie

[ Trust Center

-
5 3y R

4 | Richtlinien ~

Einstellung

| Geschutzte Ansicht

| Einstellungen fiir den Zugriffsschutz

|| Vertrauenswiirdige Speicherorte

Stdtus

Einstellungen fir VBA-Makrobenachrichtigungen

(2] Ausfuhrung von Makros i
1i=] Verschlasselte Makros in

Benachrichtigung for Verl
i=| Alle Anwendungs-Add-In
=] Anwendungs-Add-Ins m
1| Maximale Anzahl beizube]
=] Maximale Anzahl vertraug
|2 Zugriff auf Visual Basic-P
=] Vertrauenswiirdige Doku

|2 Vertrauenswiirdige Doku

Einstellungen fir VBA-Makrobenachrichtigungen

O Nicht konfiguriert ~ <ommentar:
®) Aktiviert

O Desktiviert

Optionen:

[} Einstellungen fur VBA-Makrobenachrichtigungen

Unterstiitzt auf:

Alctiviert ]

Vorherige Einstellung

Mindestens Windows Server 2008 R2 oder Windows 7 ~

Hilfe:

Durch diese Richtlinie wird gesteuert, wie Benutzer durch die |~
angegebenen Anwendungen gewarnt werden, wenn VBA-
Makros (Visual Basic fiir Applikationen) vorhanden sind.

Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Wenn Sic diese Richtliniencinstellung aktivieren, kénnen Sie
unter vier Optionen wahlen, die festlegen, wie die angegebenen
Anwendungen Benutzzr vor Makros wamen sollen:

“Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren"; Die

zeigt die e fur alle Makros
unabhangig davon an, ob sie signiert oder unsigniert sind. Diese
Option erwingt die Standardkenfiguratien in Office.

“Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren”; Die
dung zeigt die Vertrauensstellungsleiste fir digital
signierte Makros an. Dies gibt Benutzern die Méglichkett, sic zu
aktivieren oder deaktiviert zu lassen. Alle nicht signierten Makros
werden deaktiviert, und die Benutzer werden nicht

benachrichtigt.

> | | "Alle Makros chne Benachrichtigung deaktivieren": Die

Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Administrative Vorlagen —
Microsoft Word 2016 — Word-Optionen — Sicherheit — Trust Center — Vertrauenswdrdige
Speicherorte — Vertrauenswiirdiger Speicherort Nr. 1

a4 [ Administrative Vorlagen: Vom zentralen Computer at ~
I | Desktop

Freigegebene Ordner

Microsoft Access 2016

Microsoft Excel 2016

Microsoft Office 2016

Microsoft OneMNote 2016

Microsoft Outlook 2016

Microsoft PowerPoint 2016

Microsoft Project 2016

Microsoft Publisher 2016

Microsoft Visio 2016

Microsoft Word 2016

| Anpassbare Fehlermeldungen

[ - -
| S8 - S -y N

I [ Einstellungen far die Zusammenarbeit
I || Elemente in Benutzeroherfliche deaktivieren EI
I [ Registerkarte "Datei” |
I [ Registerkarte "Uberpriifen”
| Suchoptionen fir Japanisch
I || Verschiedenes
4 [ Word-Optionen
| Allgemein
= Anderungen nachverfolgen und vergleich
| Anzeigen
I [ Erweitert
~| Meniiband anpassen
I [ Rechtschreibpriifung
4 [ Sicherheit

| Kryptografie
4 | Trust Center
Einstellungen far den Zugriffsschut
Geschitrte Ansicht

Einstellung

Stdtus

|iz] Vertrauenswardiger Speicherort Nr. 1

Altiviert

iz Vertrauenswirdige Speicherorte im Metzwerk zulassen

Micht konfigur...

H ardi Q
1i=] Alle vertrauenswirdigen &
=] Vertrauenswirdiger Speic

Vertrauenswiirdiger Speic
i=| Vertrauenswirdiger Speic
|i=] Vertrauenswardiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic

Vertrauenswiirdiger Speic
i=| Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswardiger Speic

iz| Vertrauenswirdiger Speic
i=| Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic

=] Vertrauenswardiger Spei

|i=] Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic
|i=| Vertrauenswirdiger Speic
=] Vertrauenswirdiger Speic

|i=| Vertrauenswiirdiger Spei(
c

w3

[ Vertrauenswardiger Speicherort Nr. 1

BE |

‘ Verherige Einstellung | | Nachste Einstellung |

Vertrauenswiirdiger Speicherort Nr. 1

O Nicht konfiguriert ~ kommentar: -
® Aktviert ‘ \ \server\AutoStartWord$ ‘
© Desktiviert Y
Unterstitzt auft /| pjin destens Windows Server 2002 R2 oder Windows 7 ~
-
Optionen: Hilfe:
Piad [\serven AutoStortWards ‘ Mithilfe dieser Richtliniensinstellung konnen Sie einen ~

Speicherort angeben, der als vertrauenswirdige Quelle zum

Datum: |

‘ QOffnen von Dateien in dieser Anwendung verwendet wird.

Dateien an vertrauenswirdigen Speicherorten umgehen die

Beschreibung: |

Dateiiberprifung, Prifungen aktiver Inhalte sowie die

nterordner zulassen:

geschutzte Ansicht. Makres und Code in diesen Dateien werden
ausgefiihrt, ohne dass dem Benutzer Warnungen angezeigt
werden. Wenn Sie einen Speicherort andem oder hinzufugen,
stellen Sie sicher, dass der neue Speicherort sicher ist und nur die
gesigneten Benutzerberechtigungen zum Hinzufiigen von
Dokumenten/Dateien aufweist.

Wenn Sic diese Richtliniencinstellung aktivieren, ksnnen Sic
einen Ordnerspeicherort, Pfad und ein Datum angeben von
dencn aus die Anwendung Datien &ffnen kann, dic Makros
ohne Wamung susfishren. Wenn Sie das Kontrollksstchen
“Unterordner zulassen” aktivieren, sind alle im angegebencn
Ordner vorhandenen Unterordner ebenfalls vertrauenswirdig.

Wenn Sie diese Richtlinieneinstellung deaktivieren oder nicht

> | | kenfiguricren, wird der vertrauenswiirdige Speicherort nicht -

ok | [ Asbrechen | [ Obemehmen

|
|
| Vertrauenswiirdige Speicherorte
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2.2, B_Direktion_Outlook365

(L Gruppenrichtlinienverwaltung ~ || B_Direktion_Outlook2018
w _ﬁ Gesamtstruktur: schule.aps | Berecdd' Details Dﬁnstellungen | Delegierung |

v |55 Domiénen
W 35'5] schule.aps Domane: schule.aps
i/ Default Domain Policy B .
=1 Domain Controllers Besitzer: Domanen-Admins (SCHULE \Domanen-Admins)
v (5] Schule Erstellt: 26.03.201911:22:10
i/ Default Domain Policy
v [2] Benutzer (Geandert: 26032019 11:22:44
g EZCI:”L'E-;:T::?gLi Benutzerversion: 1(AD). 1(SYSVOL)
1 Schule_CSE Computerversion: 18D}, 1 (SYSVOL)
i Schule_ExplStartmDeskt
&/ Schule_GoogleChrome Eindeutige 1D: {F1843CER-BEDA-4145-B340-270AC 1 D4960E}
7| Schule_|E . .
g Schule_OrdnerumIeitung Objekistatus: [|CornDuterkonﬁgumtionseinstellungen deaktivie v "
. J
=/ Schule_Softwareverteilung_CSE Kommertar:
= Schule_SystemstNetzwerk
s Schule_Windows10
v 2| Direktion
] B_Direktion_Outlook2019
=F Mical4ine

e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Microsoft Outlook 2016 —
Verschiedenes — PST-Einstellungen

4 i, Benutzerkonfiguration ~ ||| Einstellung Status
4 [ Richtlinien \i=| Standardspeicherort fiar OST-Dateien Altiviert
I [] Softwareeinstellungen \i=| Standardspeicherort far PST-Dateien Alkiviert
b [ Windows-Einstellungen || Benachrichtigungen dber Besprechungsweiterleitungen nic...  Nicht kenfigur...
4l Afimlmstratn.re‘u‘orlagen.‘u‘om zentrs |iZ| GroBe PST: Absolute maximale GréBe Nicht konfigur..
b J Desktop |i=] Grofie PST: Grofe zum Deaktivieren des Hinzuflgens neuer |... Nicht kenfigur...
_| Freigegebene Ordner " . - - . .
H M 9¢g A 2016 \iz| Vorversions-PST: Absolute maximale Grafie Micht konfigur...
icrosoft Access - - - . - ) )
b H Mi £ Bcel 2016 =] Vorversions-P5T: Grofe zum Deaktivieren des Hinzufigens .. Nicht kenfigur...
b | Microsoft Exce - L ) )
b Mi f Office 2016 :=| PST-Daten beim Laschen nullen Micht konfigur...
icroso ice - .
b (7] Microsoft OneNote 2016 \iz| Gesamnten geldschten Inhalt aus PST- und O5T-Dateien end... Alktiviert ]
B = | [ ET Fevarzugter PST-Modus (Unicode/ ARSI Nicht konfigur...
4 || Microsoft Qutlook 2016 = g ( e/ ) 9
| Anpassbare Fehlermeldunger |z Benutzer kdnnen vorhandenen PST-Dateien keinen neuen In... Nicht kenfigur...
I Besprechungsarbeitsbereich \iz| Benutzer kdnnen Outlook-Profilen keine PSTs hinzufigen u...  Micht kenfigur...
| Einstellungen fir Outlook He \i=| Upgrade nur fiir Standardspeicher ausfihren Nicht konfigur...
- [ Elemente in Benutzeroberflag
| Formularbereicheinstellunge
| Homepages fur Qutlook-Ord
| InfoPath-Integration
|| Kontoeinstellungen
| Konvertierung von MIME in
p [ | Outlook-Optionen
| Outlook Connector fir sozial
I ] Sicherheit
| Suchordner
4 [ Verschiedenes
| PST-Einstellungen
A Standardspeicherort fir PST-Dateien M a Standardspeicherort fur OST-Dateien == -
[E] Stondardspeicherort fir PST-Dateien Vorherige Einstellung | | Nachste Einstellung | [} Standardspeicherort for OST-Dateien
O Nicht konfiguriert ~ Kemmentar: ~ © Nicht konfiguriert  Kommentar: -
Aktiviert
) Deaktiviert > hd
Unterstitzt auf: [y findestens Windows Server 2008 R2 oder Windows 7 ~ Unterstitzt auf: [y findestens Windows Server 2008 R2 ader Windows 7 ~
v v
Optionen: Hilfe: Optionen: Hilfe:
Standardspeicherort far PST-Dateien Mit dieser Richtlinieneinstellung konnen Sie einen snderen ~ Standardspeicherort fir OST-Dateien Diese Richtiniensinstellung erméglicht Ihnen, cinen anderen | ~
Ordnerspeicherort fir PST-Dateien (Outlook-Datendateien) auf Ordner als Speicherort fiir Outlook-Datendateien (OST) auf
‘er\grpDirektions\ %usemnameda\ OuticoH| Benutzercomputern angeben. 'Er\grprEkt\DnS\%usEmamE%\OutlnnH‘ Benutzercomputern anzugeben.
Umgebungsvariablen Wie z B. SUSERPROFILER Wenn Sie diese Richtlinieneinstellung aktivieren, kénnen Sie Umgebungsvariablen, fwie etwa %L GCALAPPDATAS:, | | Wenn Sie diese Richtiniencinstellung aktivieren, kannen Sie
konnen verwendst werdip. einen Speicherort fiir PST-Dateien auf Benutzercomputern kemnen vervendet wrden. einen Speicherort fiir OST-Dateien auf Benutzercomputern
angeben. angeben
Beispicl: #BENUTZERPROFINGE Dokumente\ Outlook g Beispicl: 1LOCALAPPDATAR Microsoft\Outlock
~Dateien Wenn Sie diese Richtlinieneinstellung deaktivieren oder nicht / Wenn Sie diese Richtliniencinstellung deaktivieren oder nicht
konfigurieren, werden PST-Dateien in folgendem Verzeichnis des / kenfigurieren, befinden sich OST-Dateien auf
Benutzercomputers gespeichert: %8ENUTZERPROFIL? / Benutzercomputern unter diesem Pfad: "5LOCALAPPDATAZ%
\Dokumente\Outlook-Dateien . / \Microsoft\Outlook

‘ \ \server\grpDirektion$\ %username% )\ Outlook ‘ /
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e Benutzerkonfiguration — Richtlinien — Administrative Vorlagen — Administrative Vorlagen — Microsoft

Outlook 2016 — Outlook-Optionen — Weitere — AutoArchivierung
™ =p| || (5] H GEH| T

4 4, Benutzerkonfiguration ~ || Einstellung Status
4[] Richtlinien |i=] Andern der Kriterien, die Outlook zurn Archivieren verschied... Nicht konfigur...
b [ Softwareeinstellungen \i£] Einstellungen far AutoArchivierung Abktiviert ]
b ] Windows-Einstellungen \i=| Datei'|'Archivieren' deaktivieren Nicht kenfigur...
4 || Administrative Vorlagen: Vom zentrz
I ] Desktop A Einstellungen flr AutoArchivierung = I:'-
_| Freigegebene Ordner
. E5] Einstellungen fir AutoArchivierung - . -
b [ Microsoft Access 2016 Vorherige Einstellung | | Nachste Einstellung |
b ~ M!crosof—t EXC?' 2016 O Nicht konfiguriet ~ Kemmentar: ~
I | Microsoft Office 2016
N ) ®) Aktiviert
I || Microsoft OnelMote 2016 ~ =
O Deaktiviert
P Microsoft Qutlook 2016 B )
= = Unterstitztauf: [ pjindestens Windows Server 2008 R2 oder Windows 7 ~
_| Anpasshare Fehlermeldunger =
_| Besprechungsarbeitsbereich
S - Optionen: Hilfe:
_| Einstellungen far Outlook He "
I || Elemente in Benutzeroberflid utcArchivierung aktivieren ~ | [ Wenn diese Richtliniencinstellung aktiviert ist, werden alle ~
= P Optionen im Dialogfeld "AutoArchivierung” deaktiviert.
| Formularbereicheinstellunge AutoArchivierung alle <x> Tage ? J ¢
| Homepages fir Outlock-Ord
- InfoPath-Integration (Butm\ hivierung nach Bestitigung beginnen
I+ || Kentoeinstellungen
| Konvertierung von MIME in I =
4 || Outlook-Optionen Bei der AutoArchivierung:
| Abwesenheits-Assistent [ Abaclaufen Elemente loschen (nur
b [ E-Mail E-Mail-Ordner)
b _ E-Mail-Format lte Elemente archivieren oder I8schen
| E-Mail-Setup [] Archivordner in Ordnerliste anzeigen
I (] Einstellungen Elemente [&schen, wenn a\ter/a[;//’
- hare
_| Meniband anpassen 3 § v v
_| Rechtschreibung
- oK | | Abbrechen ‘ ‘ Ubemehmen
_| Stellvertretungen
| Von rechts nach links
4 || Weitere

23. B_Lehrer_Outlook365
Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 beflllt (Ordner dndern!)
24, B_Schueler_Outlook365

Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 befullt (Ordner dndern!)

2.5 B_Schueler_individuell_Outlook365

Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 beflllt (Ordner dndern!)
2.6. B_ECDL_Outlook365

Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 beflllt (Ordner dndern!)
27. B_Kurs_Outlook365

Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 beflllt (Ordner dndern!)
2.8. B_Sonstige_Outlook365

Wird erstellt und mit denselben Einstellungen wie Direktion_Outlook2016 beflllt (Ordner dndern!)

3. Gruppenrichtlinieneinstellungen dlterer Office-Versionen

Alle auf dltere Office-Versionen (XP bis Office 2016) bezogenen Gruppenrichtlinieneinstellungen sollten
deaktiviert bzw. geléscht werden.
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